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UY BAN NI{AN‘DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S0: AS4QD-UBND Ha N6i, ngay 42/thang 4 nim 2023
QUYET PINH

Ve vi¢e phé duyét cac quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc linh vue quin Iy nha nuée cia Ban Dén toc thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cu Luat To chure chinh quven dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chite chinh
quven dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co che mét cua, mot cua lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh 56 107/2021/ND- CP ngay 06/01/2021 cua Chinh phi sira dsi, bo sung
mot so dieu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thue hién co ché mot cira, mét cia lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cit Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong £
Chinh phi hudng dan thi hanh mot 56 quy dinh ciia Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP { ‘

A

ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thiee hién co ché mét cia, mot civa lién thong >
trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 12/2018/0D-TTg ngay 06/3/2018 cua Thi twdng N
Chinh phii vé tiéu chi lya chon, cong nhén ngudi ¢6 uy tin va chinh sach déi véi

&

\

nguot ¢o uy tin trong dong bao dan téc thiéu so;

Can cir Quyét dinh s6 18/2020/0D-UBND ngay 04/9/2020 ciia Uy ban nhén
dan thanh phé Ha NGi vé viée ban hanh quy dinh thuc hién co ché mét cira, mét ciia
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Can cit Quyét dinh s6 4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh
pho vé phé duyét phuong an iy quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan
Iy ciia UBND Thanh pho;

Can cu Quyef dinh s6 58/0H-UBND ngay 04/01/2023 cua UBND Thanh
phé vé viée uy quyen cho Chu tich UBND cdc hu} én: Ba Vi, Thach That, Quéc
Oai, Chuong My, My Diic thuc hién viéc giai quyét thit tuc hanh chinh trong linh
vue cong tdc dan téc thuge tham quyén giai quyét cia Chii tich UBND thanh pho
Ha Noi,



Can cu Quyet dinh sé 1826 /QD-UBND ngay 29/3/2023 cia Uy ban nhdn
dan Thanh phé vé viéc céng b6 Danh muc thii tuc hanh chinh thuoc linh vuc
quan ly nha nude cia Ban Dén tgc thanh phé Ha Néi;

Theo dé nghi cua Trucng Ban Dan téc thanh phé Ha Néi tai To trinh sé
0b../TTr-BDT ngay 06/4/2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 Quy trinh néi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh thude linh vuc quan ly nha nuéce ciia Ban Dén toc thanh phé
Ha Noi (chi tiét tai cdc Phu luc kem theo).

Piéu 2. Giao Ban Dan toc Thanh phd chu tri, phdi hop véi céc co quan,
don vi c6 lién quan, can cur Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir d¢é phuc vu
viéc tiép nhan, giai quyet thu tuc hanh chinh trén Hé thong théng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh ctia Thanh phé theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh sb 1056/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chu tich Uy ban nhan dan
thanh pho Ha Noi v€ viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét tht tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét ctia Ban Dén toc thanh phd Ha Nbi.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc céc So,
Thu trudng céc ban, nganh Thanh phd; Chu tich Uy ban nhén dan cac quan,
huyen thi x4; Chu tich uy ban nhén dan céc x4, phuong, thi tran va cac td chic,
ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Dieu 4;

- Cuc KSTTHC-Vin phong Chinh phu;
- Uy ban Dén toc;
- Thudng truc HDND Thanh phé;
- Chu tich UBND TP;
- Cac PCT UBND Thanh phé;
- VP UBTP: CVP, PCVP,
cac phong: NC, KSTTHC, THCB;
- Cong giao tiép dién tir Thanh phé; A TTA
- Trungggéam bag chi thu d6 Ha 1301 Le Hong SO’II(
- Luu: VT, KSTTHC (Thay Nga).
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Phu luc 1
DANH MUC CAC QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUOC LINH VUC QUAN LY NHA NUOC
CUA BAN DAN TOC THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s624S%QD-UBND ngaw!-’l//4/2023
cua Chu tich UBND thanh pho Ha Noi)

STT TEN QUY TRINH NOI BO KY HIEU

I | Cong nhan nguoi ¢6 uy tin trong dong bao dan toc thidu sé QT-01

Dua ra khoi danh sach nguoi ¢6 uy tin trong dong bao dan
2 QT-02
toc thiéu sb




Phu lyc 2

NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC LINH

VUC QUAN LY NHA NUGC CUA BAN DAN TOC
THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A4S/ OD-UBND ngay AY/4/2023
cua Chu tich Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Néi)

1. Quy trinh: Cong nhin nguoi cé uy tin trong dong bao dan tc thiéu sé (QT01)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu, cich thuc thue hién thu tuc: “Coéng nhén nguoi ¢6 uy tin trong
dong bao din téc thiéu s6”

2 | Pham vi:
Ap dung ddi véi céc o chirc, ca nhan ¢6 lién quan trong hoat dong giai quyét TTHC linh
vure quan ly nha nude ciua Ban Dan toc thanh ph6 Ha Noi vé viee «cong nhan nguoi ¢o
uy tin trong dong biao dan toc thidu sb trén dia ban Thanh pho cong chiure phong
chuyén mon thudce Ban Dan tdc, cong chice lam viée tai Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua giai quyet thu tuc hanh chinh thuge UBND céc huyén. UBND céc xa ving dong
bao dan toc thiéu sd, cac co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thyuc hién quy trinh
nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Co so phap ly

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot
cia, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; Nghi dinh )
107/2021/ND-CP ngay 06/01/2021 cua Chinh phu sira déi, bo _sung mot so diéu cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 73/4/2()18 ctia Chinh pht vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 ctia Thi tuéng Chinh pht vé tiéu chi
Iua chon, cong nhén nguoi ¢ uy tin va chinh sach dbi voi nguoi co uy tin trong dong
bao dan toc thiéu sb.

- Quyét dinh s6 180/QD-UBDT ngay 03/4/2018 cia Uy ban Dan toc vé viéc cong bo
thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi chirc ning quan ly ciia Uy ban Dan téc.
- Quyét dinh sb 58/QD-UBND ngay 04/01/2023 cua Chu tich UBND Thanh phé vé
viéc iy quyén cho Chu tich UBND céc huyén: Ba Vi, Thach Thét, Qudc Oai, Chuong
My, My Dure thue hién viée giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vure cong tac dan toc
thude thdm quyén giai quyét cua Cha tich UBND thanh phd Ha Noi.,

Quyet dinh s6 1826/QD-UBND ngay 29/3/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé viée
cong bé Danh muc th tuc hanh chinh thude linh vuce quan Iy nha nude cia Ban Dan

toc thanh phé Ha Noi.
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3.2 Thanh phan hd so Ban chinh Bin sao
- To trinh Chu tich UBND huyén phé duyét danh
sach ngudi c6 uy tin trong ddng bao dan toc thiéu sé. -
- Dy thao Quyét dinh ctia Chi tich UBND huyén phé
duyét danh sach nguoi ¢é uy tin. x
- Bidu tong hgp danh sach nguoi 6 uy tin dé nghi
phé duyét (theo Biéu mau s0 04 Phu luc ban hanh
kém theo Quyet dinh s6 12/2018/QD-TTg cua Thu X
tuong Chinh phu).
- Ban tbng hop ho so cla cic xa dé nghi Chu tich
UBND huyén cong nhén ngudi c6 uy tin trong dong X
bao dan toc thiéu so.

33

Sb lrong hd so

01 bd ho so

34

Thoi gian xi ly
15 (mudi 1am) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so day du, hop 1& va hoan thanh
tredc ngay 15/12 cua nam binh chon, cong nhdn ngudi ¢d uy tin theo quy dinh tai
Khoan 1 va 2 Diéu 6 cua Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg cia Thi tuéng Chinh phu
(UBND cdp xa: 05 ngay; UBND cdp huyén 06 ngay; Ban Dén toc Thanh pho, cde don
Vi ¢o lién quan: 04 ngay).

3.5 | Noi nhin va tra két qua
Nop hd so truc tlep hodc giri qua hé thng buu chinh dén Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cia UBND huyén.

6 Lé phi
Khong

”
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3.7

Quy trinh xir ly cong viée

TT Trinh ty :;f‘:lﬂ ;‘;‘;‘ Bidu mAu/két qua
Lap danh sich dé nghi cong nhan
nguoi co uy tin:
- Truong thon chu tri hop thon (co
su tham gia cua it nhat 2/3 s6 ho
gia dinh trong thon) pho bién vé ndi x .
dung chinh sach, tiéu chi, diéu kién [ul\c’l?i;gﬁeco%i hgt
binh chon ngudi ¢6 uy tin (quy dinh dinh s6 12/2018/ny)-
tai Diéu 4 Quyét dinh s - Trudng T.T s THe 1
12/2018/QD-TTg) va dé cir danh | thon, Ch?n 5 sich &
BI sach binh chon nguoi ¢6 uy tin gri | - Truong Khong | - Vin bpén de nehi kém
Trudng ban cdng tac Mit tran thon. | ban cong tac | quy dinh theo Bién ban t%e‘o .-
- Truong Baq Cong tac Mat tran Mait tran <00 et Bl e | ki
thon chu tri to chure hop lién tich thon. theo Quyét dinh i
v6i sur tham gia cta dai dién Chi 1201 83/’QD_-TT2 i
uy, chinh quyén, Ban cong tac Mit Thi tudne Chikh ol
tran, cac td chirc doan thé va dai RO LAt P,
dién ho dan trong thon tién hanh
binh chon va l4p ho so dé nghi
cong nhan nguoi ¢é uy tin gui
UBND ciép xA.
‘ -B0 phén
Khi nhan dugc van ban dé nghi cia | TN&TKQ 05 ngay o i AR B
thén, UBND cép xa chu tri, phéi cua UBND | lam viéc ?}/1:2 Ezﬁhd iér;ihé:f)?;n
hop véi cac ban, nganh lién quan cap xa. ké tir ban theo Mau sé 03. 04
B2 clia x4 tong hop. kiém tra két qua - Cong chirc | ngay ctia Phu luc ban hér;h
binh chon cua céc thon va 1ap hé so | duge giao tiecp fodons fhinss .Quyét dinh sé
trinh UBND cap huyén. nhiém vu nhdn ho T
thuge UBND | sohgp | 12/2018/QD-TTgclia
& ép.xﬁ. 8. Thu tudng Chinh phu.
-UBND cip xi.
UBND cap huyén tiép nhan hd so ) 01 ngay
tr UBND cac xa trén dia ban. -B0 phan lam viéc
- Kiém tra hd so: IN&TKQ | a4y~ |- Thanh phan hd so
+ Néu ho SO day du, hup 1€, cong Cljla UBND ngay tiép theo muc 3.2.
chuc tlep nhén vao so theo doi tiép | cap huyén. nhan hd | - Phiéu tiép nhan hd so
nhan ho so va hen tra két qua; Lap | - Phé}ag | sohop 1& | va hen tra két qua.
phiéu kiém soat qua trinh va ban chuyén mon | (¢ - Phiéu hudng dan
Ry | &iaokem hé so vé phong chuyén ;3;{“:;2?1 15/12 clia| hoan thién hé so.
mon thim dinh. cong thye | 1AM binh | - 86 theo doi hd so.
+ Néu ho so khong day du, cong hién idi chon, - Phicu kiém soat qua
chire ti€p nhan ho so hudng dan qu‘yé{ : cong | trinh giai quy€t ho so.
truc tiép hodc str dung phiéu huong | e nhan hodc
dan hoan thién hd so. bo sung).

i
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Hoan thién hé so trinh phé duyét

. - B§ phéan
danh sach Nguoi ¢6 uy tin: TN&TKQ
+ B0 phan TN&TKQ C}ia huyén c6 | cua huyén.
trach nhiém ban giao day du cho - Phong
Phong chuyén mon dugce phén cong chuyén mén
thue hién giai quyét TTHC. duoc phan ’
+ Phong chuyén moén dll"Q’C phan cong thuc 02 ngay |- péng van Xin }: kiéor}
cong thuc hién giai quyét TTHC hién giai lam viée | U2 UBND huyén gui
tham muu cho Chu tich UBND quyét Kétir cdc co quan: I?an Pan
huyén: Tong hop va c6 van ban TTHC. sigy toc Th‘anh Phn,O; Cong
thong nht giri Ban Dén toc Thanh | _ Céng chirc | tidp an Thanh pho; Uy ban
phé, Cong an Thanh phé, Uy ban dwoc phan | nhan hd MTTQ Vlft I\‘Iam
MTTQ Viét Nam Thanh pho. cong thwe | so hop Thanh pho; kém theo
Ho so giti (01 bo) gbm: To trinh, | hign giai | le. | 1080 theo muc 3.2 ciia
= R 1 0.5 ' inh nay.

du thao Quyét dinh kém Danh sach quyét quy twinh.nay
dé nghi cong nhan Nguoi ¢é uy tin | TTHC.
(mau 04 Phu luc ban hanh kém theo | _ Chiy#ich
Quyét dinh sb 12/2018/QD-TTg UBND
ctia Thu tuéng Chinh phi) va ban fiivan.
tong hop hd so dé nghi cia UBND o
cac xa.

- Phong

chuyén mon

dugc phan

cong thuc

hién giai 04 ngay . )
Ban Dan toc Thanh phé; Cong an quyet TTHC. ]I(z‘l;rri‘wéc Zén ba}n.tgéngl;h attAy
Thanh phé; Uy ban MTTQ Viét | -BanDan | X¢ IV Thih s
Nam Thanh phd, néu hé so da diéu | toc Thanh n%?y Thz‘mh ph?:fj orginan
kién, hop 1€ ¢6 Vian ban thong nhét | pho. gu?yr:: hd M,?f; QpVﬁ%’t Iilfam
y klen gll'l UBND cap huyen - C(’}ng an' - hUp Thinh phé

Thanh pho. e

- Uy ban

MTTQ Viét

Nam Thanh

phé.
- Sau khi c¢6 Vian ban théng nhét | - Phon g 02 nigay
ctia Ban Dén tdc Thanh phd; Cong | chuyén mén T
an Thanh phd; Uy ban MTTQ | dugc phan Kt ’
Thanh phé; Phong chuyén mon | cong thuc . Quyeét dinh phé duyét

B4 | hoan thién hd so trinh Chu tich hién’ giai E%ay kém theo danh siach

UBND cip huyén, Hb so gom: quyét TTHC. nhgn hd nguoi co uy tin.
+ To trinh Chu tich UBND huyén | - Chu tich & b
phé duyét danh sdch nguoi cd uy | UBND T, P
tin trong dong bao dén tc thiéu sd huyén. o
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+ Du thao Quyét dinh cua Chu tich
UBND huyén phé duyét danh sach
nguol co uy tin.

+ Biéu téng hgp danh sach nguoi
¢ uy tin de nghi phé duyét (theo
Biéu mau s6 04 Phu luc ban hanh
kém theo Quyét dinh s
12/2018/QD-TTg cia Thu tudng
Chinh phu).

+ Ban tong hop ho so cua cac xa dé
nghi Chu tich UBND huyén cong
nhan nguoi co uy tin trong dong
bao dan toc thiéu so.

- Chu tich UBND huyén xem xét,
quyét dinh phé duyét danh sach
nguoi ¢ uy tin trén dia ban huyén
trude ngay 15 thang 12 cia nam
binh chon, cong nhan hoac bd sung
nguoi cd uy tin.

- Tiép nhan Quyét dinh phé duyét
danh sach nguoi c6 uy tin trén dia

. e T L Vin thu
bann huyén tor Cha tich UBND HDPND&URB
huyén. ‘ v ND huvén L ’ '
- Vao s6, luu hd so va chuyén b yen. 01 ngay | ?hleq qk.leln sodt qua
phén tiép nhén va tra két qua. lam viec trinh giai quyét ho so.
&l "~ | - SO theo ddi ho so.
B0 phan
N A TN&TKQ
B5 | Tra két qua vé UBND cac xa ctia UBND
huyén.
4 | Biéu miu

- Hé thng biéu miu trong quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh theo Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta B6 trwéng, Cha nhiém Vian phong Chinh phu.

- Biéu mAu 01, 02, 03, 04 phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12/2018/QD-TTg
ngay 06/3/2018 cua Thu tuong Chinh phu.

g~
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Bi¢u miu 01, 02, 0,3, 04 Phu luc kém theo Quyét dinh sé 12/QD-TTg ngay 06/3/2018
ctiia Thi twéng Chinh pha

Mau s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

_ BIEN BAN HQI NGH] DAN CU THON o
De cir nguoi c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu sb

HOm nay, ngay.... thang... nam, tai thon (ghi 16 dia diém t6 churc)

Chiing ti gdm:

...................................

- Dai dién Chi Gy thon (ghi ro ho, tén, chite danh):

.........................................................

- Dai dién chinh quyén (ghi r6 ho, tén, chirc danh)

.........................................................

- Dai dién Mat tran (ghi ré ho, tén, chirc danh):

- Dai dién cac t6 chitc doan thé (ghi rd ho, tén, chite danh):

- 86 h¢ gia dinh du hop/tdng sb ho trong thon:

................................................................

- Chi tri: Ong (ba): ..vvvvvveieeeee Chirc danh: Trudng thon.
- Thu ky (ghi r6 ho, tén, chitc danh):

...............................................................................

Sau khi nghe Truong thon phd bién vé tiéu chi, Diéu kién binh chon ngudi ¢6 uy tin va ndi
dung chinh sach quy dinh tai Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 ctia Thu
tudng Chinh phu, hoi nghi da thong nhat dé cir nguoi ¢é uy tin ctia thon nam. . .... nhu sau:

Gii tinh/ | Trinh Két qua *
S6 | Hova | Namsinh | s, 1:::1 dlg:évaziln Pong y Khéng dong y
TT téll t@c , B ” 5 Lvd
tri |chuyén| g5 | S0 |rwiao, | Y90
Nam | Nir A .. [Tilé % .. |Tilé %
mon | nowdi nguwoi '

Tong s6

Bién ban 14p thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.

Dai dién hg dan Thu ky Truwéng thon
(ky, ghi ré ho tén cua dai dién (ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén)
03 h¢ ddn du hop)

* Ghi chi:
Mbi thén dé cir khong qua 02 nguoi. Nguoi dugc dé cir phai dat trén 50% tong sé dai biéu du hop
dong y va c6 ty 1¢ cao nhat (bang hinh thire biéu quyét gio tay).




Hom nay, ngay....

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN HQP LIEN TICH THON
Binh chon, dé nghi cong nhin nguoi 0 uy tin

Chiing tbi gom:

- Dai dién Chi uy thoén (ghi 16 ho, tén, chite danh):

- Dai dién Mat trdn (ghi ro ho, tén, chite danh):

thang... nam...,

trong dong bao dén toc thiéu sb

tai thon (ghi ro dia diém to chue)

- Dai dién chinh quyén (ghi ré ho, tén Truong thon hodc Pho truong thon):

- Dai dién céc 10 chtre doan thé (Moi doan thé cir 01 ngwei dai dién tham du, ghi ro ho,
ten, chire danh):

- Dai dién ho gia dinh DTTS trong thon (ghi ré ho, tén): (t6i thiéu 03 ho gia dinh)

- Chu tri: Ong L0 ] —— Chirc danh: Truong ban Cong tac Mit tran thon.
- Thu ky (ghi ro ho, tén, chite danh):

Sau khi xem xét danh sach dé cr cua thon; cdn ctr tiéu chi, Diéu kién binh chon nguol co
uy tin quy dinh tai Quyét dinh sé 12/2018/QD-T ['g ngay 06/3/2018 cua Thu tuéng Chinh
phu va y kién tham gia cua dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop thong nhét

dé nghi cong nhan nguoi co uy tin cua thén nam

nhu sau:

SH
TT

Ho va tén

Gioi tinh/
Nam sinh

Nam | Nior

Noi cwr

tru

Trinh do
van hoa/
chuyén
mon

Két qua *

Bf‘mg y

Khéng dong y

S(fp nguoi
(s6 phiéu)

TV 18 %

Sb nguoi
(sb phi€u)

Ty Ié
00

Ly do

Tong s6

Bién ban 1ap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.

Thu ky
(ky, ghi ro ho tén)

Dai dién chinh quyén
(ky, ghi rd ho tén)

*Ghi chiu:

- B phiéu kin hodc biéu quvu gio tay do Hoi nghi quyét dinh. N

Pai dién cic Doan thé
(kv, ghi rd ho tén)

Chau tri

(ky, ghi ré ho tén)

Dai dién Mat trin

(k' ghi ro ho tén)

bai dién Chi ay
(ky, ghi ré ho tén)

Pai dién hj dan
(ky, ghi rd ho tén)

uy tin phai dat trén 50% tong so dai biéu du hop dong vy va co ty le binh chon cao nhit.

- Dai biéu dai dién ho gia dinh trong thon tham dy véi vai tro giam sat, khong tham gia bo phiéu hodc biéu
quyét binh chon nguoi ¢6 uy tin; truong hop binh chon bang bo phiéu kin, td kiém phiéu phai ¢6 su tham
gia clia dai biéu dai dién ho Cfla dinh trong thon.
- Trudng hop 6 nhiéu hon s6 luong nguoi duoce binh chon/thon ma ¢6 két qua binh chon bang nhau thi dua
ca vao danh sach binh chon giri UBND xa/phudng/thi tran xem xét, quyét dinh.

Ngudi duge binh chon, dé nghi la nguoi co




Miu s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

. BIEN BAN KIEM TRA
Két qua binh chon, dé nghi cong nhin
ngwoi ¢6 uy tin nam .....

Hom nay, ngay....thang ..ndm...., tai UBND xa (ghi 6 dia diém t6 chirc)
Chiing tbi gom:

- Pai dién Dang uy xa/phudong/thi tran (ghi ré ho, tén, chirc danh):
- Dai dién UBND xa/phuong/thi tran (ghi ré ho, tén, chite T
- Dai dién Cong an xa/phudng/thi tran (ghi 6 ho, tén, chirc BRI cssssssaisininiinisrsnsmnenmss
- Pai dién Uy ban MTTQ xa/phudmg/thi tran (ghi ré ho, tén, chirc danh)i.......ccueu......

- Dai dién cac t6 chirc doan thé cua xa/phudng/thi trdn (Méi doan thé cir 01 nguoi tham
gia; ghi r6 ho, tén, CRIEC AANR).............oocooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee .

- Chu tri: Ong ((o: ) I Chu tich (hodc Pho CT) UBND xa/phuong/thi tran.
- Thu ky: Ong (ba) (ghi 16 ho, 160, CRUC NN «.......ooveoeeeoeeeeoeoeoeeeeoeeeeoeeeoeeeeeoeoeoo
Cin cit dé nghi cia cac thon va két qua klem tra; cin ctr tiéu chi, Diéu kién binh chon
nguoi ¢6 uy tin quy dinh tai Quyét dinh s 12/2018/QD- -TTg ngay 06/3/2018 ctia Thu

tuéng Chinh phu va y kién tham gia ctia dai dién c4c ban, nganh, doan thé du hop, cudc
hop théng nhit:

Két qua
Gioi tinh/ Trinh db — pr
S6 . .| Namsinh | pay INoi cw| viin héa/ | Pa Didu kién g CN
Ho va tén A . & Dieu kién
TT toc | tra | Chuyén . Ly do*
Nam | Ni mén So |Tyle| S6 [Tyl
o phiéu | % | phiéu | %
Tfing s0

Bién ban 1ap thanh 02 ban, cic dai dién ¢6 mat nhét tri ky tén./.

Thu ky Chau tri
(ky, ghi ré ho tén) (ky, déng dau, ghi ré ho tén)

Dai dién chinh quyén Dai dién UBMTTQ xa Dai dién Pang uy xa
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi ré ho tén)
Dai dién Cong an xa Dai dién cic doan thé
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

* Ghi cha:

- Néu rd ly do céc tnrcmg hop di Piéu kién hoic khong du Diéu kién trong danh sach binh chon, dé nghj
cong nhdn nguoi cd uy tin ctia cac thon giri UBND xa/phuong/thl tran.

- Truong hop thén giri danh sach dé I‘l”hl cong nhén ngudi c6 uy tin vuot qua s6 lwong duge binh chon (do
6 két qua binh chon & cude hop lién tich thon cao bing nhau) thi cac thanh vién tham gia du hop cua
UBND xem xét, quyét dinh chon du s luong ngudi ¢6 uy tin duge binh chon cuia thén dé.



o ) Miu s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TONG HQP DANH SACH
Binh chon, dé nghi cong nhin nguoi ¢ uy tin
trong dong bao dan tdc thiéu so

Nam............
Nam sinh/ 3 2 e Z
Giéi tinh Trinh Thanh Phan nguoi ¢6 uy tin
oy [Ho, tén Din [:3:' d‘-l’];’:“ ot s PR " Dang | Ghi
NCUT toc | ¥ . rudng | Trudng e | Thiy oo oan s vien hi
Nam|Na | © |tri | chuyén | Gia | dong |thénva [CB| sic | mo, :Q_h:lrr; nhin, "l;’hhaénh chi
mén lang | ho/Te | twong |hwu| tdn |thdy f ngudi san -
s ; thire £, ... | khic
trudng | duong gido |cing xudt giéi
| 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
Tong
cong
NGUOI LAP BIEU TM.UBND .....
(ky, ghi rd ho tén) (ky, déng ddu, ghi ré ho tén)
Ghi chu:

- Cot (2): Ghi NCUT (nguoi ¢6 uy tin) theo timng x4 trong huyén;

- Cot (6): Ghi cu thé thon ban, budn lang, t6 dan phd va tuong duong;

- Cée cdt tir ¢ot (8) dén cot (16): Ghi cu thé, dung thanh Phan cua NCUT;

- Cot (17): NéuNCUT la dang vién Dang cong san Viét Nam thi danh dau (x) véao cot nay. Néu

khong phai thi ghi so 0 vao ¢6t nay. /
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2. Quy trinh: Duwa ra khoi danh sdch nguéi cé uy tin trong dong bao dan toc thiéu so
(QT102)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu, cach thire thuc hién thu tuc “Puwa ra khéi danh sdch nguoi cé
uy tin trong dong bao dan toc thiéu s6”.

Pham vi:

Ap dung dbi vai cac td chire, cd nhan ¢6 lién quan trong hoat dong giai quyét
TTHC linh vuc quan ly nha nudce cia Ban Dan toc thanh pho Ha Nai veé viéc dua
ra khoi danh sach c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu sé trén dia ban Thanh
phd; cong chire phong chuyén mén thuoc Ban Dan tc, cong chirc 1am viée tai Bo
phan tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh thugc UBND cac
huyén, UBND céc xi viing déng bao dan toc thiéu sd, cac co quan, don vi lién quan
chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

N§i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly:

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; Nghi dinh )
107/2021/ND-CP ngay 06/01/2021 cta Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién co
ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s 12/2018/QD- -TTg ngay 06/3/2018 ctia Thu ‘tuong Chinh phu vé
tiéu chi lua chon, cong nhan ngudi co uy tin va chinh sach ddi voi ngudi ¢ uy tin
trong ddng bao dan toc thiéu so.

Quyet dinh s6 180/QD-UBDT ngay 03/4/2018 ctiia Uy ban Dén toc vé viéc cong
b6 thi tuc hanh chinh thude pham vi chirc ndng quan 1y ctia Uy ban Dan toc.

- Quyét dinh so 58/QD-UBND ngay 04/01/2023 ctia Chu tich UBND Thanh pho vé
viéc iy quyén cho Chu tich UBND cac huyén: Ba Vi, Thach Thét, Quéc Oai,
Chuong My, My Buc thuc hién viéc giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vire
cong tac dan toc thude thdm quyén giai quyét ctia Chu tich UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyet dinh s6 1826/QD-UBND ngay 29/3/2023 ctia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha nudce cua Ban
Dén tdc thanh pho Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
To trinh Chi tich UBND huyén kém theo danh sach dé <
nghi dua ra khoi danh séch nguoi ¢6 uy tin.
Dy thao Quyét dinh ctia Chii tich UBND huyén dua ra <

khoi danh séch nguoi ¢6 uy tin.

Ban téng hop ho 50 ciia cac xa dé nghi Chi tich UBND
huyén dua ra khoi danh sach nguoi ¢6 uy tin trong dong X
bao dan tc thiéu sb.
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Cac giay to/tai liéu khéc lién quan (néu co). X

3.3

Sb luwgng ho so

01 bo

34

Thoi gian xit ly

15 (mudi 1am) ngay lam viée ké tr ngay nhén dugc ho so diy du, hop 1€ theo quy
dinh tai Khoan 3 Du,u 6 cta Quyét dinh s6 12/2018/QDb- TTg cua Thu tudng
Chinh phu (UBND cdp xa: 05 ngay; UBND cap huyén 06 ngay, Ban Ddn téc

Thanh pho, cdc don vi ¢6 lién quan: 04 ngay).

3.5

Noi nhin va tra két qua

Nop hé so true tiép hoic gui qua buu di¢n qua hé thong buu chinh dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh ctia UBND cap huyén.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu LA | oy tigiag | P MAUTKEC
nhiém qua
Dé nghi dua ra khoi danh sach nguoi Vén_ ba.nﬂ i ,
¢ uy Hn: nghi, bién ban
; L hop theo mau so
Truong ban cong tac Mt trin thon 06 1t Pha Tiie 1T
chu tri té chirc hop lién tich (c6 su Truong kém theo theo
g1 | tham gia cua dai di¢n Chi uy. chinh ban cong | Khéng quy Quyét dinh s6
quyén, Ban cong tic Mt tran, cac to | tde Mt dinh ]2/1’2018./QD-
chire doan thé va dai dién ho dan tran thon. TTg ciia Thil
trong thon). 1ap bién ban dé nghi dua tuéng Chinh phu
ra khoi danh sach nguoi ¢o6 uy tin cic gidy tor ¢o
gui UBND xa. lién quan.
- Bo phan e
o . .. iaUBND nghi, bién ban
- Khi nhin duoc vin ban dé nghi cua chp xa. 05ngay | theo méauso 07
thon, UBND cap xa chu tri, phoi hop |~ | lam viéc ké | tai Phu luc II '
v0i cac ban, nganh lién quan cuaxa | congehtre | o ngay kém theo Quyét
B2 | kiém tra hd so dé nghi dua ra khoi du.({c i nhan duge | dinh s6
danh sdch ngucn o uy tin. ?hh'?m Y9 | vin ban dé | 12/2018/QD-
udc - + 1
- UBND cép xa téng hop. k1em tra  [UBND cap nghi cua TT.% cua Thu _
va 1ap hé so giri UBND cép huyén. e thon. tudng Chinh phu
T va cac giay to co
- UBND lién quan.
Xd.

P
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B3

UBND cap huyén tiép nhan hé so tir
UBND céc xa trén dia ban:

- Néu ho so day du, hop 1€ cong
chure t1ep nhan véo so theo dai tiép

- Theo muc 3.2
- Phiéu tiép
nhan hé so va
hen tra két qua.

nhan hd so va hen tra két qua. B¢ phan lz‘i(r)nl \?i%iyk il- Phiéu hudng
- Lap phiéu kiém soat quatrinhva | TN&TKQ Y gl dan hoan thi¢n
ban giao kém ho so vé phong chuyén cia UBND ha § };1 x| ho so.
mon tham dinh. cap huyén. n ag ulao - S5 theo doi hd
- Néu ho so khong day du, cong SONPIE | 501,
chire tiép nhan hé so huéng dan truc - Phiéu kiém
tiép cac huyén hodc sir dung phiéu soat qua trinh
huéng dan hoan thién ho so. gidi quyét ho so.
Hoan thién Ho so dé nghi dua ra - Bo phan
khoi danh sdch Ngudi ¢6 uy tin: TN&TKQ
- B§ phan TN&TKQ ctia UBND cAp | cia UBND
huyén c6 trach nhi€ém ban giao diy | cip huyén. - Cone vin xin v
di ho so cho Phong chuyén mén - Phong Kidn C%l y UBNDy
dugc phéan cong thuc hién TTHC. chuyén i o o
- Phong chuyén mon dugce phan cong | mon duge vyl gl-.rigcac
thuc hién TTHC tham muu cho Chu phén cong 02 ned E)(;r?l?z.Thzrr]xh
tich UBND huyén: Tong hgp vaco | thuc hién lé.mn%i gc & | phé g P
van ban xin y kién gui Ban Dan tgc giai quyét {iF N %hz‘;nh h% U
Thanh phd, Cong an Thanh phé, Uy | TTHC. s g dy, i | M%’T . V?ﬁ t
ban MTTQ Viét Nam Thanh phé. |- Cong | " ‘f}ll“ ‘i e Na“ Th\l?h ;f;
- H6 so giri (01 bo) goém: Té trinh, chire duoe | 39 NP 16 KE‘im h . hkp 0
du thao Quyét dinh kém danh sach phén cong them - 3 g 50
de nghi dwa ra khdi danh sach Nguoi | thuc hién RS h
c6 uy tin (theo biéu 01 ban hanh kém | giai quyét SHa-quyHin
theo Cong van 285/UBDT-DTTS TTHC. nay:
ngay 29/3/2018 cuia Uy ban Ddén - Chu tich
toc), Vian ban tong hop dé nghi cia | UBND
UBND cic xA. huyén.
- Phong
chuyén
mon dugc
phén cong X
thuc hién Vin ban thong
Ban Dan toc Thanh phd; Cong an giai quyér | 04 BEEF nhat § E{ en cua:
Thanh phé; Uy ban MTTQ Viét TTHC. | lamviécke | Ban Dén te
Nam Thanh phé, néu ho so du diéu B:an D‘an t nedy T}}anh pho. :
kién, hop 1€ ¢6 Van ban thong nhét y tQC;Thanh nlgan duge CO? g an Thanh
kién giri UBND céip huyén. P h? ) hAO 50 hop pl??’ e MTTQ
- Congan | 1&. Viét Nam Thanh
Thanh pho. pho.
LUy ban
MTTQ Viét
Nam Thanh
pho.

7
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- Sau khi tiép nhan Van ban thong
nhat cia Ban Dan toc Thanh pho,
Cong an Thanh phd. Uy ban MTTQ
Thanh pho Phong chuyén mon hoan
thién ho so trinh Chu tich UBND cip
huyén. H6 so gdm: - Phong
+ To trinh Chu tich UBND huyén | chuyén
kém theo danh siach dé nghi dua ra | mén dugce 02 nea ’
khoi danh sach nguoi o uy tin. phén lam vigcyk i Quyét dinh phé
+ Du thao Quyét dinh cta Chu tich | cong thuc (U Do duyét kém danh
B4 | UBND huyén dua ra khoi danh séch | hién gigi U NEAY 1 s4ch dua ra kho
e ; % nhan dugc y i
nguoi co uy tin. | | quyét hd so hop danh sach nguoi
+ Ban tong hop ho so cua cac xa dé | TTHC. e ] i
nghi Chu tich UBND huyén dua ra | - Chu tich =
khoi danh sach nguoi ¢o uy tin trong | UBND
dong bao dan toc thiéu sd. huyén.
+ Cac gidy to/tai liéu khéc lién quan
(neu co).
- Chu tich UBND huyén xem xét
quyét dinh dua ra khoi danh sich
nguoi o6 uy tin trén dia ban huyén.
Tiép nhan Quyét dinh phé duyét va | Vin thu
danh sach tir UBND huyén. HDND& o
Vao 50, luu hd so va chuyén bd phan | UBND ) P'hleu k A=
tiép nhan va tra két qua. huy¢én. 01 fipd oL Ik
B5 Ngay | gidi quyét ho so,
lam viéc. . .
B0 phan ’ - S6 theo doi ho
N T 1 ~ TN&TKQ
Tra két qua vé UBND xa ciia UBND
huyén.
4 | Biéu méu

- Hé thdng biéu mdu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém

theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Biéu mau 05, 06, 07, phu luc ban hanh keéem theo Quyét dmh s6 12/2018/QD-
TTg ngay 06/3/2018 ctia Thu tuéng Chinh phi; Quyét dinh sé 180/QD-UBDT

ngay 03/4/2018 ciia Uy ban Dén toc.

7

e

e re
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Mau s6 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic

DON PE NGHI
Rut khéi danh sdch ngudi cé uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sb
Kinh giri:
- Ban cong tac Mat tranthon..........................
- UBND x@/phuong/thi tran...........................

Ho va tén ngudi ¢ uy tin:

NgaY hAAE BEH SR .ot s oo seetusserssedsesssossreio

Hién dang 14 nguoi ¢6 uy tin ctia thon:

T6i lam don nay dé nghj céc cap quan ly xem xét, cho phép tdi dugce raut khoi danh sach
nguoi cé uy tin clia thén

...............................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

............................................................................................................................................

ceeeeen e, NEAY ... thdng..... ndm....
Nguoi lam don
(ky, ghi rd ho tén)

* Ghi cu thé 1y do t xin rit khéi danh sach ngudi ¢é uy tin (vi du: do sire khoe yéu; gia dinh

chuyén di noi khéc sinh séng...); %
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Maiu s6 06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN HOP LIEN TICH THON
Dé nghi dua ra khoi danh sach nguoi ¢o uy tin
trong dong bao din toc thiéu sb

i 1| (P—
Hom nay, ngay..... thing .....nam....., tai thon (ghi ré dia diém t6 chiic)....o.......
Chiing t6i gdom:
- Dai dién Chi uy thon (ghi rd ho, tén, chitc danh): .......coocoevoeoseoe oo
- Dai dién chinh quyén (ghi ré ho, tén T rirong thon hodc Pho truong thon)
- Dai dién Mat tran (ghi ro ho, tén, chirc danh):

- Dai dién cac té chac doan thé (Mai doan thé cir 01 nguwoi dai dién tham dw, ghi ro ho,
tén, chiec danh).

- Dai di¢n h¢ gia dinh DTTS trong thon (ghi 16 ho, tén): tdi thiéu 03 ho gia dinh.

- Cha tri; One (ba):.......oooo Chtre danh: Truong ban Cong tac Mt tran thon.

- Thu ky (ghi ré ho, tén, chitc danh):

Can ¢t Quyét dinh s6 12/201 18/QD-TTg ngay 06/3/2018 ciia Thu tuéng Chinh phu vé chinh
sach dbi vai nguoi co uy tin trong dong bao dan toc thiéu sd. sau khi xem xét, danh g1a cac
mat va y kién tham gia cua dai dién céc ban, nganh, doan thé du hop déi voi:

1. Ong/Ba. .ev.....nd@m sinh... dan toc.... cu tra tal_ :
vién tham dur hop thong nhat (véi .......... O phiéu/tc’)ng O phiéu = %).

2. Céc thanh vién du hop thong nhat dé nghi ¢ép ¢ tham quyén xem xét, dua ra khoi danh
qach ngudi ¢ uy tin doi voi:

- Ly do (néu cu thé ly do deé nghi dwa ra khoi danh sdch nguoi ¢é uy tin):
Bién ban lap thanh 02 ban, céc dai dién c6 mat nhét tri ky tén./.

Thu ky Chu tri
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Dai dién chinh quyén Dai dién Mit tran bai dién Chi uy
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi ré ho tén)
Pai dién cac Doan thé Dai dién ho dan
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

Ghichu:

- Truomg hop ngudi ¢6 uy tin chét: khéng to chire hop lién tich. Truong thon lam van ban dé nghi
dua ra khoi danh sach nguoi co uy tin gui UBND cap xa;

- Truong hop tu nguyén xin rat khoi danh sach nguoi ¢6 uy tin can ¢6 don theo Mau s 05 kem
theo Quyét dinh nay;

- Pai biéu dai dién ho g:,la dinh trong thon khong tham gia bo phiéu, nhung tham gia vao to kiém phiéu dé

giam sat két qua bo phiéu dé nghi dua ra khoi danh sach nguai co uy tin cua thoén, /
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Miu s6 07
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

. BIEN BAN KIEM TRA
Dbé nghi dwa ra khoi danh sach nguoi co uy tin
trong dong bao dan tdc thiéu so

Hom nay, ngay....théng...nam...., tai UBND X (ghi ré dia diém t6 chikc)....................
Chiing tbi gom:

- Dai dién céc t6 chic doan thé cia xa/phuong/thi tran (Mdi doan thé ci 01 ngwoi tham
gia; ghi rd ho, tén, CAIEC AANR)..........cooooeeveeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeseeees e

- Cha tri: Ong (ba) «oovvvneeevnnn Chu tich (hoac Phé CT) UBND xa/phudng/thi tréan.

- Thu ky: Ong (ba) (ghi ré ho, tén, chitc danh)
- Can cr dé nghi cua cac thon va két qua kiém tra; can cir cac quy dinh tai Quyét dinh sb
12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 cua Thu tuéng Chinh phu va y kién tham gia cia dai
dién cac ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop thong nhﬁt dé nghi UBND huyén/quan/thi
xa xem x¢ét dua ra khoi danh sach nguoi ¢6 uy tin ndm doi véi cac truong hop sau:

Giéi tinh/ Trinh Két qua *
SH Nam sinh | pan [Noi cu| 30 VA0 Dong y Khéng dong y
Ho va tén . , héa/ Ly
TT toe | tri i < o % stn | o
Nam | Ni ’ chuyén | So Ty l¢ So Tylg | go*
mén | phiéu | % phiéu Yo
Tong sb

Bién ban lap thanh 02 ban, céc dai dién ¢6 mit nhat tri ky tén./.

Thu ky Chi tri
(ky, ghi rd ho ién) (ky, déng dau, ghi ré ho tén)

Dai dién Cong an xi Dai dién UBMTTQ xa Dai dién Pang iy xa
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

* Ghi chu: ) ‘ ]
- Thyc hién bo phieu kin, nguoi duge dé nghi dua ra khoi danh sach ngudi ¢6 uy tin phai ¢6 trén 50% tong
s0 dai bieu du hop bo phiéu tan thanh.

- Néu 3 1y do céc truong hop dé nghi dua ra hoic khéng dé nghi dua ra khoi danh sach nguoi co uy t%
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